TIETOSUOJASELOSTE OSTOLUPAVIHKOREKISTERI
(4.8.2020)

Rekisterinpitaja

Tampereen ev.lut. seurakuntayhtyma, Talouspalvelut
Nasilinnankatu 26

33100 Tampere

Puhelin: 03 2190111

Yhteyshenkil6

Birgitta Bragge
050 3219 248
birgitta.bragge@eVl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Mika Akkanen
050 441 1567
mika.akkanen@evl.fi

Rekisterin nimi
Tampereen seurakuntayhtyman ja seurakuntien ostolupavihkorekisteri
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on yllapitaa seurakuntayhtyman tyontekijoille annettujen
ostolupavihkojen numerointia vihkojen saaneiden perusteella, jotta yhtymaan tulevat ostolaskut
voidaan osoittaa oikeaan yksikkoon ja oikealle henkil6lle tarkastettavaksi. Oikeusperusteena on
lakisdateinen velvoite, oikeutettu etu ja palvelussuhde.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisdltaa vihkon saaneen henkildn nimitiedot sek& yksikon/seurakunnan ja ostolupavihkon
numerot.

Tietolahteet

Henkil6a koskevat tiedot saadaan saanndénmukaisesti kayttajalta itseltaan/vinkon noutajalta.

Tietojen luovutukset

Listatut tiedot (kasin pidettava lista) on rajoitettu ainoastaan rekisterinpitdjan omaan kayttoon eika
niitd luovuteta ulkopuolisille ilman henkildiden lupaa.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta ilman henkildiden lupaa.

Henkil6tietojen sailytysaika

e Listoja sailytetddn kunnes kaikki listalla olevat ostoluvat on kaytetty loppuun ja niista on
yhtymaa laskutettu.
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Suojauksen periaatteet

Tietojen suojaus kayttdoikeusrooleilla ja kayttéoikeusryhmilla.

Rekisterin tietoja saavat kasitella vain siihen oikeutetut henkil6t.

Rekisterin tietoja kasittelevilla henkildilla on lakisdateinen vaitiolovelvollisuus.
Rekisteria pidetddn Tampereen seurakuntayhtyman/Talouspalveluissa paperiversioina.
Rekisterin aineisto sailytetaan kulunvalvonnan avulla suojatuissa tiloissa
Talouspalveluissa.

Kaikki kayttajat ovat Talouspalveluiden ty6- tai virkasuhteisia tyontekijoita.

Tarkistusoikeus

Jarjestelmaan kirjatulla on mahdollisuus tarkistaa jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran
vuodessa. Pyynto tietojen tarkistuksesta voidaan tehda joko sahkoisesti tai manuaalisesti. Vas-
taukset annetaan vain paperitulosteena. Pyynt6 toimitetaan seurakuntayhtymaan henkilékohtai-
sesti ja osoitetaan Tampereen seurakuntayhtyman tietohallintoon osoitteeseen:

Tampereen ev.lut. seurakuntayhtymé/Talouspalvelut

PL 226, 33101 Tampere

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus korjata itseaan koskevat tiedot. Muutospyynt6 on tehtava kirjal-
lisesti ja se on osoitettava osoitteeseen:

Tampereen ev.lut. seurakuntayhtyma/Talouspalvelut

PL 226, 33101 Tampere

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

o Pyytaa rekisterinpitgjalta paasy hanta itsedén koskeviin henkilétietoihin seké oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itseaan koskevien henkiltietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

¢ Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus pe-
ruuttaa suostumus milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen
sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-ase-
tusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenha-
kukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, Lintulahdenkuja 4, 00531 Helsinki
p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi, www.tietosuoja.fi
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