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Rekisterin nimi

Tampereen ev.lut seurakuntayhtyman ja seurakuntien toiminnanohjausjarjestelma.

Miksi henkilGtietojasi kasitelldan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on yllapitda seurakuntien toiminnassa mukana olevien henkildiden osal-
listumista seurakuntayhtyman ja sen seurakuntien jarjestamaan toimintaan ja jarjestelman avulla olla yh-
teydessa toiminnassa mukana oleviin henkil6ihin. Toiminnassa mukana oleville voidaan kertoa tulevasta
toiminnan jarjestamisesta.

Diakoniatyon tietojen kasittelyn tarkoituksena on diakoniatyon jarjestdminen ja toteuttaminen.
Diakoniaty6 sisaltdaa keskusteluavun lisaksi myds materiaaliseen apuun eli diakonia-avustusten
myo6ntamiseen liittyvia tehtdvia: neuvonta, ohjaus, avustuksen tarpeen selvittdminen. Diakonia-avustukset
myo6nnetdan seurakunnan omista varoista tai niiden myontamiseen voidaan hakea varoja esimerkiksi
Kirkon diakoniarahastolta.
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Minka takia seurakunta saa kasitella henkil6tietojasi eli mika on kasittelyn oikeusperuste?

Oikeusperusteena ovat merkityksellinen ja asianmukainen suhde rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valilla
(TSA 6. artikla kohta 1f), lakiin (TSA 6 artikla kohta 1c) ja sopimuksiin perustuvat velvollisuudet (TSA 6
artiklan kohta 1b), henkilon antama suostumus henkilokohtaisten tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa
erityista tarkoitusta varten (TSA 6 artiklan kohta 1a). Oikeusperusteena on seurakunnallisen tyon
toteuttaminen kirkkolain 4. luvun § 1-2 seka Kirkkojarjestyksen 3. luvun § 1-3 ja 4 luvun § 3 mukaan.

Diakoniatyon tietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6.1.f artikla, jonka
mukainen oikeutettu etu perustuu rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valiseen asiakassuhteeseen. Jos
asiakassuhteessa kasitelldadn myos terveystietoja, naiden tietojen kdsittelyn oikeusperusteena on
tietosuoja-asetuksen 9.2.h artiklan mukainen terveys- ja sosiaalihuollollinen hoito.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisaltd
Rekisteri sisaltaa seuraavia tietoja henkilon perustietojen lisaksi:

e Henkilon perustiedot

o Nimi
o Henkilotunnus
o Osoite

o Puhelinnumero
o Sahkoposti
e Tyontekijan perustiedot
o Osoite (tyo)
Matkapuhelinnumero
AD-tunnus
Kayttajatunnus
Salasana (salattuna)
Kayttdjan voimassaoloaika pp.kk.vvwv — pp.kk.vvvv
Paaryhma
Ammattinimike
Tyoryhmat
Kalenteri
Kayttdjakohtaiset kdyttdoikeudet toiminnanohjausjarjestelmaan
o Tyoaikakirjauksen sijaintitieto matkapuhelinta kdytettaessa
e Asiakkaan perustiedot
o Seurakuntatieto
Syntymaaika
Aidinkieli
Sukupuoli
Kastettutieto
o Markkinointiluvat ja kiellot
e Vapaaehtoistoiminta (auttajat ja autettavat)
o Molempien osapuolten sopimukset
o Avunvalitykseen liittyvat tiedot (palvelun tarve)
o Keskusteluissa saadut avunvilitykseen liittyvat tiedot
e Diakoniatyo
o Diakoniatyontekijat
= Asiakkaan taloustiedot
= Suostumukset ja valtuutukset
= Diakonian paivakirjat
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= Avustukset
e Ruokakassit
o Jakeluauton kuljettajat
o Taloustoimisto
Rippikoulut
o Nuorisotydntekijat, papit, isoset, apuopettajat, lastenohjaat, diakonit, kanttorit, var-
haiskasvatuksenohjaajat, kesatyontekijat, kesateologi ja leirinvastaavat
= Allergiat
= Terveystiedot
= |eiritoiveet
= Koulutieto (jakoa varten, koulukiusatut, jne.)
= Taloustieto (maksuvapautus)
o Taloustoimisto
Kesaleirit ja vastaavanlaiset leirit ja retket
o Nuorisotyontekijat, papit, isoset, lastenohjaat, diakonit, kanttorit, varhaiskasvatuksen-
ohjaajat, kesatyontekijat, kesateologi ja leirinvastaavat
= Allergiat
= Terveystiedot
= |eiritoiveet
= Taloustieto (maksuvapautus)
o Taloustoimisto
Kirkkomuskarit
o Yhteinen kasvatus
o Osallistumistieto:
Lapsen nimi, syntymaaika, huoltajan nimi, osoite, sdhkoposti ja puhelin
Paivdkerhot
o Varhaiskasvatuksenohjaat, lastenohjaajat, kasvatuksen toimisto ja diakonit
= Terveys- ja allergiatiedot, mita lastenohjaajan tulee tietaa -tieto
= Paikkatoiveet
o Taloustoimisto
Erilaiset muut tapahtumat
o Joulu- ja paasidistapahtumat
= Kasvatuksen toimisto, varhaiskasvatuksen ohjaajat, lastenohjaajat ja papit
= Paivakodit ja yhteyshenkilot
Silta-lehden tilaajarekisteri
Taustaselvityksissa esiin tulleet valttamattémat (terveyteen, hyvinvointiin, apuvalineiden
kdyttoon tai asumisolosuhteisiin) tiedot eri toiminteissa vain tarpeen mukaan
Yhteydenottojen historia (esim. puhelinsoitot, [ahetetyt tekstiviestit, sahkopostit ja tapaami-
set)

Tietolahteet

Tietoldhteina ovat henkil6 itse seka rekisterinpitdjan vapaaehtoistydn koordinointiin osallistuvat tyonteki-
jat. Ammatillisen avun tietoldhteina voivat olla my6s muut mahdolliset hoitotahot tai viranomaiset, mikali
asiakas on antanut tdhan luvan (esim. diakoniatydssa).

Henkiloa koskevat tiedot saadaan sdanndnmukaisesti:

e Henkil6lta itseltdan, tai hanen huoltajaltaan
e Henkilon tullessa vapaaehtoistyohon (auttaja tai autettava)
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e Henkilon ilmoittautuessa rekisteripitajan toimintaan (leirit, rippikoulut, paivakerho, Kirkkomuskarit
tai muihin tapahtumiin/tilaisuuksiin)

o Henkilon tullessa diakoniatydn asiakkaaksi

e Henkilon osallistuessa sellaiseen toimintaan, jossa yhteystietojen kirjaaminen on tarpeellista

Tietojen luovutukset

Tallennetut tiedot on rajoitettu ainoastaan rekisterinpitdjan omaan kayttoon, eika niita luovuteta ulkopuoli-
sille ilman henkildiden lupaa. Tampereen ev.lut. seurakuntayhtyma voi siirtaa tietosuojalainsadadannon puit-
teissa rekisterin sisdltamia tietoja Kirjuriin (konfirmaatiotiedot), Statukseen (laskutusta varten) tai Kirkonti-
lastointijarjestelmaan (ei sisalla henkilotietoja).

Vapaaehtoistoiminta
o Tietoja luovutetaan vapaaehtoiselle vain tydon hoitamiseen tarvittavan tiedon
o Autettavalta pyydetdan tietojen luovuttamiseen kirjallinen lupa
e Leiritoiminta
o Allergiatiedot annetaan keittiolle
o Leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
e Rippikoulu
o Konfirmaatiotietojen vienti rajapinnan kautta Kirjuriin (seurakunnan jasenrekisteri)
e Rippikoulun isostoiminta, rippikouluihin kutsuminen (kirkkolain mukaan)
o Matkatoimistolle (nimi, henkilétunnus (kun menndan ulkomaille) / syntymaaika, osoite,
puhelin, sahkodposti, huoltajan nimen ja osoitetiedot, allergiat)
e Diakoniatyo
o Diakoniatyon leirit ja retket.
= Allergiatiedot annetaan keittidlle
= Leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
o Ruokakassijakelut
= Kuskille luovutetaan tiedot
e Pdivdkerhot
o Tietoja ei luovuteta mihinkaan
e Kirkkomuskarit
o Tietoja ei luovuteta mihinkaan
e Joulu ja paasidistapahtumat
o Tietoja ei luovuteta mihinkaan

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei sddanndn mukaisesti luovuteta.

Henkilétietojen sailytysaika

e Oletusarvona varauksissa ja ilmoittautumisissa on 2 vuoden sdilytysaika, jos asiakkaalle ei ole
poistoa estdvid suostumuksia tai merkint6ja jarjestelmassa.

e Vapaaehtoistoiminta (auttajat ja autettavat)
o Avunvalitykset sdilytetddn 5 vuotta
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o Sopimukset sdilytetdadn 3 vuotta sopimuksen paattymisen jalkeen
o Perehdytyskurssi tieto poistetaan 3 vuoden kuluttua, kun sopimus paattyy
Diakoniatyo
o Maksatukset sdilytetaan kirjanpitolain mukaan 6 vuotta
o Suostumus ja valtuutus sdilytetdan 6 vuotta ja sen jalkeen arkistointisuunnitelman mu-
kaan
o Tulotiedot sailytetddn 6 vuotta
o Anonyymitunniste sdilytetdaan 6 vuotta
o Jakeluauton kuljettaja, diakonityon tyontekijat. Kasittelijat poistavat jakeluiden listat
(Jaettavat ruokakassit)
Rippikoulut
o Allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Koulutieto poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Leiritoiveet poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Konfirmoitu —tiedot poistetaan Toimitusjarjestelmasta,
kun ne on ensin siirretty Kirjuriin
o Ei-konfirmoidut —tiedot sailytetdan elinajan toiminnanohjausjarjestelmassa
o Maksutiedot sailytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
Kesaleirit ja muut vastaavantyyppiset leirit ja retket
o Allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Maksutiedot sailytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
o Leiritoiveet poistetaan toimintakauden padateeksi
Kirkkomuskarit
o Osallistumiset poistetaan toimintakauden paatteeksi
Paivdkerhot
o Ryhman tiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Maksutiedot sailytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
Erilaiset muut tapahtumat
o Toimintakauden paatteeksi poistetaan tiedot
Siltalehti
o Tiedot sdilytetddn 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
Joulu ja paasidistapahtumat
o Toimintakauden paatteeksi poistetaan tiedot

Suojauksen periaatteet

Tietojen suojaus toteutetaan kayttooikeusrooleilla ja kdyttooikeusryhmilla.

Kayttdjien kayttooikeusryhmien hallinnan avulla valvotaan, etta rekisterin tietoja saavat
kasitella vain siihen oikeutetut henkil6t ja oikeudet ovat vain niihin tietoryhmiin, joihin ko.
kayttajalla on oikeus

Rekisterin tietoja kasittelevilla henkil6illa on lakisdaateinen vaitiolovelvollisuus

Julkisessa tietoliikenneverkossa siirrettavat luottamukselliset tiedot salataan teknisin keinoin
Rekisterin tietojen kdytosta pidetdan rekisteria

Rekisterin asiakirja-aineisto sailytetdan kulunvalvonnan avulla suojatuissa tiloissa ja niiden
kadyttoa valvotaan kayttdoikeuksien hallinnan avulla

Kayttdjilla on henkilokohtaiset tunnukset tietojarjestelmaan

Tietojen muutoksista pidetaan lokia
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Tarkistusoikeus

Seurakuntien jasenella ja toiminnanohjausjarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa jarjestelmaan
talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimite-
taan henkilokohtaisesti Tampereen seurakuntien asiakaspalveluun, jossa henkildllisyys todetaan.

e Kayntiosoite: Seurakuntien talo, Nasilinnankatu 26, katutaso, avoinna arkisin klo 9-15

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella toiminnanohjausjarjestelmaan talletetulla henkil6lla on oikeus korjata itsedan koskevat tiedot.
Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Tampereen seurakun-
tien asiakaspalveluun, jossa henkildllisyys todetaan.

e Kayntiosoite: Seurakuntien talo, Nasilinnankatu 26, katutaso, avoinna arkisin klo 9-15

Rekisterdidyn oikeudet

e Pyytaa rekisterinpitajalta padsy hanta itsedan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus pyytada kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista

o Pyytaa rekisterinpitajaltd hanta itsedan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai vastus-
taa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

e Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus, milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruutta-
mista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen

e Tehda valitus henkil6tiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hantad koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman
oikeuden kdyttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Sahkoposti (kirjaamo): tietosuoja@om.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
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