Tampereen
Tuomiokirkkoseurakunnan
hallintosaanto

Seurakuntaneuvosto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt
seurakunnalle seuraavan hallintosaannén 30.11.2023.
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1 luku YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosdaannon soveltaminen

Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestédmisesta, paatdsvallan siirtdmisesta toimielimille tai
johtaville viranhaltijoille seka toimielinten pdatéksenteosta ja kokous- menettelyista maarataan
tdssa hallintosaanndssa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

Sisdisia maarayksia sisaltyy myds seuraaviin saadoksiin:

1) Seurakuntayhtyman perussaanto;

2) Seurakuntayhtyman taloussaanto;

3) Seurakuntayhtyman hallintosaanto;

4) Yhteisten tehtavien johtavien viranhaltijoiden johtosaanto;

2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

1 § Seurakuntaneuvosto

Puheenjohtajana toimivan kirkkoherran lisdksi seurakuntaneuvostossa on 16 jasenta.
Seurakuntaneuvoston varajasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.

Seurakuntaneuvosto asettaa toimikaudellaan kaksivuotiskaudeksi kerrallaan
valmisteluryhman, jonka kokoonpano on seuraava: kirkkoherra, johtava kappalainen,
seurakunta-assistentti, seurakuntaneuvoston varapuheenjohtaja ja kolme
seurakuntaneuvoston keskuudestaan valitsemaa jasenta seka heille henkildkohtaiset
varajasenet. Mikali jollekin muulle johtavalle viranhaltijalle on annettu valmisteluvastuu
asiassa, on hanella lasna- ja puheoikeus valmisteluryhméan kokouksessa.

Valmisteluryhman tehtavana on olla foorumi valmisteluun liittyvien nakékulmien
hahmottamiseksi seka tukea esittelijaa hanen tehtavassaan. Valmisteluryhma toimii
haastatteluryhmana tydhaastatteluissa. Seurakuntaneuvosto voi myds halutessaan nimeta
ty6haastatteluiden haastatteluryhmaan valmisteluryhman lisdksi muita seurakuntaneuvoston
jasenia. Muilla seurakuntaneuvoston jasenilla on lasndolo-oikeus tydhaastatteluissa.

Seurakuntaneuvosto voidaan kutsua koolle vuosittain vapaamuotoisiin neuvotteluihin
seurakunnan johtoryhman kanssa seurakunnan talouden ja toiminnan arvioimista ja
suunnittelua varten.

2 8§ Nuorten vaikuttajaryhma

Seurakuntayhtymassa toimii nuorten vaikuttajaryhma, johon kuuluu kolme edustajaa

kustakin seurakunnasta. Vaikuttajaryhman jasenet, joiden on oltava kirkkojarjestyksen 10 luvun
5 §:n mukaisesti alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jdsenia, valitsee kunkin seurakunnan
seurakuntaneuvosto kalenterivuodeksi kerrallaan. Nuorten vaikuttajaryhman tehtavista saadetaan
kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

1 § Seurakuntaneuvoston tehtéavit ja paatosvalta

Seurakuntaneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saadetyt
tehtdvat sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtavat, joita ei ole saddetty tai maaratty muun
viranomaisen tehtdvdksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat seurakuntaneuvoston
suoritettaviksi.

Seurakuntaneuvosto paattaa lisdksi niista asioista, jotka on sille uskottu seurakuntayhtyman
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perussaanndssa tai joissa yhteinen kirkkovaltuusto on erikseen siirtéanyt sille paatésvaltaansa.
Seurakuntayhtyman perussaanndssa seurakuntaneuvostolle on annettu seuraavat tehtavat:

1) Seurakunnat paattavat itse

a) seurakunnan omia tarkoituksia varten perustettujen rahastojen hoidosta ja kaytosta;
b) seurakunnan omia tarkoituksia varten keraamista kolehti-, myyjais- ja kerdysvaroista;

2) Seurakuntaneuvosto ottaa seurakunnan viranhaltijat ja tyontekijat seka irtisanoo ja purkaa
nama palvelussuhteet, jollei kirkkolaista muuta johdu.

Seurakuntaneuvosto madraa toimikaudekseen lahikirkkoalueiden aluekokousten ja
vastuuryhmien kokoonpanot seka antaa niille toimintaohjeet.

2 § Asian siirtaminen seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi

Jos seurakuntaneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa viranhaltijan paatéksen
seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on
ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava 7 pdivan kuluessa siita, kun paatdés on taman
hallintosaannén mukaan ilmoitettu seurakuntaneuvoston puheenjohtajalle ja
varapuheenjohtajalle.

Johtavien viranhaltijoiden paatosvalta

3 § Kirkkoherran paatosvalta
Kirkkoherra sen lisdksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssa sadadetdan:

1) tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellista ty6ta tekevaa viranhaltijaa ja
tyontekijaa koskevat viranhaltijapaatokset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintdan vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tyéntekijalle on
mydnnetty virka- tai tydvapaata, ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1
momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoitomaarayksen antaa tuomiokapituli;

b) ottaa maardrahojen puitteissa mdardaikaiseen virkasuhteeseen tai tydésuhteeseen
enintdaan vuoden ajaksi ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4
kohdan mukaan papin virkaan viranhoitomaarayksen antaa tuomiokapituli;

¢) vahvistaa viranhaltijan tai tyéntekijan valintapaatdksen, milloin paatés on ollut
ehdollinen, jos esitetty ladkarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton
tai rikosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja
merkintéja;

d) myodntaa virka- tai tydvapaan viranhaltijalle tai tyontekijdlle enintadn kahdentoista
kuukauden ajaksi, jos sen myodntaminen on seurakunnan harkinnassa eika siitd aiheudu
seurakunnalle lisdkustannuksia;

e) myodntda viranhaltijalle tai tyéntekijalle johtavan viranhaltijan esittelysta vuosiloman
f) my6ntaa sivutoimiluvan seurakunnan viranhaltijoille ja tydntekijoille ottaen huomioon,
etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan tuomiokapituli paattaa papeille

ja lehtoreille mydnnettavista sivutoimiluvista.

2) paattaa hankinnasta, jos sen arvo on enintadn 60 000 euroa, jollei asia kuulu muulle
viranhaltijalle.

3) paattaa seurakuntaneuvoston hyvaksymaan kolehtisuunnitelmaan tehtavistda mahdollisista
muutoksista.



4 § Kasvatuksen johtajan paadtosvalta

Kasvatuksen johtaja tekee kasvatuksen alaa koskevat viranhaltijapaatokset.

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu
1 § Toimielimen varsinainen kokous ja siahkodinen kokous

Toimielin kdsittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitda myds sdahkodisessa toimintaymparistéssa, johon osallistutaan
sahkoisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous). Sahkdinen kokous voidaan pitaa siten, etta
kaikki osallistuvat kokoukseen sahkdisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa lasnaolijoista
osallistuu kokoukseen sdahkdisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Sahkoiseen tai hybridikokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat
tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa ja nahtavissa.

2 § Sahkoinen paatoksentekomenettely

Seurakuntaneuvosto voi paattaa asioita sahkoisessa paatéksentekomenettelyssa ennen
toimielimen kokousta kirkkolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Paatoksentekomenettelya voidaan
kayttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

3 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Seurakuntaneuvoston kutsuu koolle puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Toimielin voi myds etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Kokouksen pdytakirjaa pitéda seurakunta-assistentti tai hanen sijaisensa.

4 § Kokouskutsu

Seurakuntaneuvoston kokouskutsu on toimitettava nelja arkipaivaa ennen kokousta
seurakunta- neuvoston jasenille. Kokouksesta on tiedotettava yleisessa tietoverkossa.
Kokouskutsu lahetetdan sahkoisesti. Kutsuun liitetdan esityslista liitteineen.

Kokouskutsu lahetetaan niille, joilla on lasndolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.
Kokouskutsusta on kaytava ilmi, jos kokous on sahkdinen tai hybridikokous.

Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatdksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia kasitelldaan sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa
kertoa, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkdisesti.

5 § Esityslista

Esityslista sisaltaa selostukset kasiteltavista asioista ja esittelijén esitykset toimielimen
paatoksiksi. Esityslista toimitetaan tallentamalla se toimielimen jasenten saataville
asianhallintajarjestelmaan.

Jos toimielin paattaa panna jonkin asian pdydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia
esityslistan liitteita ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden
kuluessa.

6 § Jatkokokous



Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, asiat voidaan
siirtda jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja pai-
kasta.

7 § Varajasenen kutsuminen

Seurakuntaneuvoston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan
esityslistalla olevaa asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta
seurakuntaneuvoston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan seurakuntaneuvoston jasenelta tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai
esteellisyydesta puheenjohtajan tai sihteerin on viipymatta kutsuttava jasenen sijaan vara-
jasen. Varajasen kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2
momentissa saddettya sijaantulojarjestysta.

Lasnadolo- ja puheoikeudet toimielimessa

8 § Lasnaolo- ja puheoikeus seurakuntaneuvoston
Sen lisdksi, mita kirkkojarjestyksen 3 luvun 37 §:ssa saadetaan seuraavilla viranhaltijoilla ja
tyontekijoilla on lasndolo- ja puheoikeus seurakuntaneuvoston kokouksessa:

1) johtava kappalainen;

2) seurakunta-assistentti;

3) nuorten vaikuttajaryhman nimetyilla jasenilla;

4) lahiesihenkiléilla

5) laajennetun johtoryhman jasenilla, mikali asia koskee heidan tydalaansa.

Seurakuntaneuvoston kokoukseen voidaan kutsua asiantuntijoita. Edella mainitulla henkildlla on
oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatdéksen tekemiseen.

Asioiden kasitteleminen

9 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatdsvaltainen. Seurakuntaneuvosto on paatdsvaltainen, kun enemman kuin
puolet jasenista on lasna (KL 10:15).

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittémasti puheenjohtajalle ja
poytakirjaan on merkittdva, minka asian kdsittelyn aikana han on saapunut. Samoin on
meneteltava, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jdsen saapuu
uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudelleen
Iasnaolijat.

10 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

11 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestdan ja
esteellisyyden perusteesta seka vetdydyttava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toi-

mielin paattaa esteellisyydesta hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
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toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista,
joilla voi olla merkitysta hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian-
omaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

12 § Esittely

Seurakuntaneuvoston kokouksessa asia paatetdan esittelysta. Esittelijan ehdotus on kasittelyn
pohjana. Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan,
muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sita vaatii, paatdésehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
Vahaisena pidettava asia, joka on laadultaan tai merkitykseltaan sellainen, ettei se edellyta
kirjallista esittelya, voidaan esitella suullisesti.

Seurakuntaneuvosto pdattaa asiat kirkkoherran, johtavan kappalaisen tai johtavan viranhaltijan
esittelysta.

13 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siita on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, katta nostamalla, kokousjarjestelmaa
kayttaen tai muulla selvasti havaittavalla tavalla.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen:

1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron ldsndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheen-
vuoroja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetaan yhtaikaa, puheenjohtaja maaraa, missa jarjestyksessa puheen-
vuorot saadaan kayttaa. Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa
keskustelun.

14 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimelld tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita
kuultaviksi.

15 § Poydadllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian asiallisen
kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa
koskemaan vain tata ehdotusta ja siitd on tehtdva paatds ennen kuin keskustelua itse asiasta
jatketaan. Jos ehdotus hyvaksytaan, puheenjohtaja keskeyttda asian kasittelyn. Jos ehdotus
hylataan, kasittely jatkuu.

Poydalle pantu asia on otettava kasiteltdvaksi seuraavassa kokouksessa.

16 § Ehdotusten antaminen

Muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset on annettava kirjallisena
puheenjohtajalle, jollei puheenjohtaja toisin salli. Asian hylkaamista, pdydallepanoa tai

palauttamista koskeva ehdotus on kuitenkin tehtava kirjallisena vain puheenjohtajan sita
vaatiessa.



17 § Ilman adnestysta syntyvadn paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen toimielimen paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd muutos-
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

18 § Adnestiaminen

Ainestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekija ei ole
paikalla ddanestyksen alkaessa, hanen tekemadnsa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sita oteta
aanestykseen.

Adnestys toimitetaan kattd nostamalla, nimenhuudolla, 43nestyskoneella tai sdhkdisesti taikka
muulla toimielimen paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti
aanestys toimitetaan avoimesti.

Jos daanestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja
esittaa toimielimen hyvaksyttavaksi danestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 2
momentin mukaisesti. Adnestysjarjestys maaraytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava aanestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua
ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohja-
ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan
lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos aanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkdamista tarkoittava kannatettu
ehdotus, se on asetettava viimeisena aanestettavaksi muista ehdotuksista voit- tanutta
vastaan;

3) Jos asia koskee maardarahan mydntamista, otetaan ensin ddnestykseen maaraltaan
suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdadminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden
mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmita
ehdotuksista ei enda aanesteta.

Jos paatdksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan madraenemmistén kannatus,
puheenjohtajan on kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava
siitd ennen danestyksen toimittamista ja otettava se huomioon danestyksen tuloksen
todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa danestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6
§:n nojalla.

Toimielimessa toimitettavat vaalit
19 § Aidnestiaminen enemmistovaalissa

Enemmistdvaalissa danen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettévissa yhtd monta
aanta kuin on valittavia henkiléita tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden danen. Kaikkia é@ania ei ole pakko
kayttaa.

Sahkoisessa kokouksessa voidaan toimittaa vaali suljetuin lipuin, jos vaalisalaisuus

pystytdadn turvaamaan. Kaytettavalta tietojarjestelmaltd edellytetdan, ettd déanestdja voidaan
tunnistaa luotettavasti ja annetun dadnen voi antaa salatulla séhkdiselld yhteydella. Liséksi aanet
on voitava laskea niin, ettei 4dnen antajaa ja sen &anen siséltéa voida yhdistda. Aanten
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mennessa tasan voidaan sahkdisessa kokouksessa suorittaa arvonta vain, jos arvonnan
puolueettomuudesta pystytdaan varmistumaan.

20 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen péytakirjantarkastajat toimivat
samalla aéntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

21 § Aidnestyslippuihin tehtiviat merkinnit

Adnestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvésti, ettei voi
syntya epatietoisuutta henkilosta, jota tarkoitetaan.

22 § Vaalisalaisuuden turvaaminen

A&net annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippuddnestyksessa aanestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisaltd ole nakyvissa.
23 § Adnestyslipun mitattomyys

Adnestyslippu on mitaton, jos siitd ei selvasti ilmene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siiné
on aanestajan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton
merkinta.

Poytakirja
24 § Poytdkirjan laatiminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallésta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitaja ovat eri mielta kokouksen kulusta, poéytakirja laaditaan puheenjohtajan
nakemyksen mukaan.

Pdytdkirjaan on merkittava ainakin:

1) jarjestaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kaytetyt kokous- ja paatoksentekotavat (varsinainen kokous/sahkdinen kokous/
hybridikokous/sahkdinen paatoksentekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset

d) kokouspaikka

e) lasna ja poissa olleet ja missé ominaisuudessa kukin on ollut lasna

f) kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatdésehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu

f) danestykset: ddnestystapa, ddnestysjarjestys, danestysesitys seka adnestyksen tulos siten,
ettd kunkin jésenen kannanotto ilmenee pdytakirjasta
g) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

h) asiassa tehty paatos

i) eridva mielipide

j) hyvaksytyt toivomusponnet



3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

¢) poytakirjanpitajan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

f) merkinta nahtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
25 § Poytdkirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehtavaan valittua toimielimen jasenta, jollei
toimielin jonkin asian kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa pdytakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin
tarkastaa poytakirjan talta osin seuraavassa kokouksessa. Pdytakirja tarkastetaan sahkdisesti.

26 § Ilmoitus asian siirtamisesta seurakuntaneuvoston kasiteltavaksi

Jos seurakuntaneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtda paatéksen seurakuntaneuvoston

kasiteltavaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut
asian, seitseman pdivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus
on saatettu seurakuntaneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

5 luku ERINAISET MAARAYKSET

1 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkoisella
asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdyda ilmi, mita aloite koskee seka aloitteen tekijan nimi, seura-
kunta ja yhteystiedot. Aloiteoikeus on kaikenikdisilla seurakunnan jasenilla.

2 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paatdsvalta aloitteen tarkoittamassa
asiassa.

3 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missa aloite
kasitelldan. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kasittelyaika seka keneltd saa lisatietoja
aloitteen kasittelysta.

Sen jdlkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijalle on ilmoitettava, onko aloite
johtanut toimenpiteisiin.

Jos aloitteessa on useampia allekirjoittajia, ilmoitus annetaan aloitteessa ilmoitetulle yhteys-
henkildlle. Jos yhteyshenkilda ei ole ilmoitettu, ilmoitus annetaan ensimmaiselle
allekirjoittajalle.

4 § Sidonnaisuusilmoitusten antaminen

Seurakuntaneuvoston puheenjohtajaa, varapuheenjohtajaa ja muita seurakuntaneuvoston
jasenia sekd ensimmaisia varajasenia pyydetaan antamaan vapaaehtoinen ilmoitus kahden
kuukauden kuluessa luottamustoimen alkamisesta niista luottamustoimeen kuulumattomista
johtotehtavistaan tai luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa harjoittavassa yrityksessa tai
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muussa yhteistssa seka liike- ja sijoitustoimintaa varten hankitusta omaisuudestaan ja muusta
merkittavasta varallisuudestaan, joilla voi olla merkitysta arvioitaessa hanen toimintaansa
luottamushenkiléna. Toimikauden aikana sidonnaisuuksissa tapahtuneet olennaiset muutokset on
suositeltavaa ilmoittaa kahden kuukauden kuluessa muutoksesta.

Sidonnaisuusilmoitukset annetaan seurakuntayhtyman talous- ja hallintopalveluihin.
Sidonnaisuusilmoituksen toimittaminen ei ole edellytys toimimiselle luottamushenkiléna tai
viranhaltijana.

Talous- ja hallintopalvelut pitda rekisteria, johon talletetaan luottamushenkiléiden ja

viranhaltijoiden antamat tiedot sidonnaisuuksista. Rekisterinpitajan on saatettava ilmoitukset ja
niiden muutokset seurakuntaneuvostolle tiedoksi vuosittain.

6 luku VOIMAANTULO

1 § Voimaantulo

Tama hallintosaanto tulee voimaan 1.1.2024.
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