Forvaltningstadga for Tammerfors

evangelisk-lutherska kyrkliga samfallighet

Gemensamma kyrkofullmaktige har med stéd av 3 kap. 7 § i kyrkolagen
(652/2023) den 16 november 2023 godkant fdljande forvaltningsstadga for
den kyrkliga samfalligheten.

1 KAP. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestammelser om organiseringen av den kyrkliga samfallighetens férvaltning och verksamhet,
overféringen av beslutanderatt till organ eller ledande tjansteinnehavare samt om organens
beslutsfattande och sammantradesférfaranden finns i denna forvaltningsstadga med stéd av
kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ingar dven i foljande forfattningar:

1) Grundstadga fér den kyrkliga samfalligheten

2) Ekonomistadga for den kyrkliga samfalligheten,
3) Stadgar for gravskotselfonden,

4) Instruktion for tjansteinnehavare

5) Reglemente for begravningsverksamheten

Forvaltningsstadgan har uppgjorts pa bade finska och svenska.

2 KAP. DEN KYRKLIGA SAMFALLIGHETENS
FORVALTNINGSORGANISATION

2 § Gemensamma kyrkofullmaktige

Gemensamma kyrkofullmdktige har 51 medlemmar. Fullmaktiges ersattare bestams enligt 9

kap. 47 § i kyrkoordningen.

3 § Gemensamma kyrkoradet

I gemensamma kyrkoradet ingar en ordférande som utses av domkapitlet samt som valda

medlemmar en vice ordférande och 9 dvriga medlemmar.



Valet av gemensamt kyrkorad forrattas sa att forst valjs vice ordféranden tillsammans med sin
ersattare och darefter genom ett separat val de évriga medlemmarna och deras personliga

ersattare.

Direktioner som lyder under gemensamma kyrkoradet

4 § Direktionen for IT-samarbetsomradet

Direktionen for IT-samarbetsomradet leder, utvecklar och dvervakar i den omfattning som
forvaltningsstadgan, instruktionen for ledande tjansteinnehavare i gemensamma uppgifter och
avtalet for IT-samarbetsomradet anger det regionala IT-samarbetet, som inom
samarbetsomradet skots av informationsférvaltningstjdnsterna i Tammerfors evangelisk-

lutherska kyrkliga samfallighet.

Direktionen for IT-samarbetsomradet har en ordférande och 3tta (8) dvriga medlemmar. Varje
medlem har en personlig ersattare. Direktionen valjer inom sig en vice ordférande for

mandatperioden.

N&rvaro- och yttranderatt vid direktionens sammantréden har gemensamma kyrkoradets
ordférande, en medlem som gemensamma kyrkoradet véljer inom sig, direktéren for

samfilligheten samt tva sakkunniga som gemensamma kyrkofullmaktige utser.

Direktionens ordférande och medlemmar samt de personliga erséttarna utses for fyra ar i

sander av gemensamma kyrkofullméktige under mandatperiodens férsta ar.

De @renden som behandlas i direktionen bereds och foredras av den kyrkliga samféllighetens
informationsforvaltningschef, som ocksa ar direktionens sekreterare, om inte direktionen

beslutar ndgot annat.

Férsamlingarna ska vara jamlikt representerade i direktionen. Ocksa férsamlingar av olika

storlek ska vara foretradda pa det satt som bestdms i samarbetsomradets avtal.

5 § Direktionen for fastighets- och begravningsverksamheten

Direktionen for fastighets- och begravningsverksamheten leder, utvecklar och évervakar i den
omfattning som férvaltningsstadgan, instruktionen fér ledande tjansteinnehavare i

gemensamma uppgifter och reglementet fér begravningsverksamheten anger de uppgifter som



faststallts for fastighetstjansterna och begravningstjansterna i Tammerfors evangelisk-

lutherska kyrkliga samfallighet.
Direktionen bestar av en ordférande och sex (6) évriga medlemmar samt tva (2) erséttare.

N&rvaro- och yttranderatt vid direktionens sammantraden har gemensamma kyrkoradets
ordférande, en medlem som gemensamma kyrkoradet utser inom sig, samfillighets
direktoren, en foretradare som kyrkoherdarna utser samt en foretradare som personalen inom
fastighetstjansterna utser inom sig och en féretrddare som personalen inom

begravningstjénsterna utser inom sig, vilkas mandattid &ar tva ar.

Gemensamma kyrkofullméktige utser fér fyra ar en ordférande, medlemmar och erséttare for

direktionen. Ersattarnas inbdrdes ordning bestams nar direktionen utses.
Direktionen valjer inom sig en vice ordférande for sin mandatperiod.

De drenden som behandlas i direktionen féredras nar det galler fastighetstjanster av
fastighetsdirektéren och nar det galler begravningstjanster av direktdéren for

begravningsverksamheten.

I direktionen ska sakkunskap inom omradet vara mangsidigt representerad.

6 § Direktionen for familjeradgivningen

Direktionen for familjerddgivningen leder, utvecklar och évervakar de uppgifter som enligt
forvaltningsstadgan och instruktionen foér ledande tjansteinnehavare i gemensamma uppgifter

hor till familjeradgivningen.

Kostnaderna for familjeradgivningen betalas av férsamlingarna i regionen och Birkalands

vélfardsomrade i enlighet med avtalen.

Direktionen har en ordférande och tio (10) dvriga medlemmar. Varje medlem har en personlig

ersattare.

Gemensamma kyrkofullméktige véljer under mandatperiodens férsta ar for fyra ar en

ordférande och fem (5) évriga medlemmar i direktionen samt deras personliga ersattare.

I enlighet med den senast fardigstallda faktureringen for besdksersattning utser var och en av
samarbetsomradets fem stérsta avtalsférsamlingar en fértroendevald medlem och dennes

personliga ersattare i direktionen.



Narvaro- och yttranderatt vid direktionens méten har Tammerfors evangelisk-lutherska kyrkliga
samfallighets ordférande fér gemensamma kyrkoradet, direktdren for samfalligheten, en
medlem som gemensamma kyrkorddet utser inom sig och en féretrddare som direktionens
understéllda personal véljer inom sig och vars mandattid &r tva ar. Personalen ska vélja sin

foretradare under direktionens forsta och tredje verksamhetsar.

Direktionen valjer inom sig en vice ordférande fér mandatperioden.

De drenden som behandlas i direktionen féredras av direktdren foér familjerddgivningen, som
ocksa &r direktionens sekreterare, eller om denna har férhinder av hans eller hennes erséttare,

om inte direktionen beslutar ndgot annat.

Om en direktionsmedlem avgar fore utgdngen av sin mandatperiod ska den aktér som har

utsett honom eller henne utse en annan person for den aterstdende mandatperioden.

I direktionen ska sakkunskap inom familje- och socialarbete samt terapi vara féretradd.

7 § Direktionen for sjukhussjilavarden

Direktionen for sjukhussjédlavarden leder, utvecklar och dvervakar de uppgifter som enligt
forvaltningsstadgan och instruktionen foér ledande tjansteinnehavare i gemensamma uppgifter

hér till familjeradgivningen.

Direktionen beslutar pa vilka sjukhus och enheter for serviceboende sjélavdrdsarbete utfors.
Sjukhussjalavarden genomférs i samarbete med avtalsférsamlingarna, de nérliggande

forsamlingarna, valfardsomrddet och sjukhusen samt andra samarbetsparter.

Direktionen har en ordférande och atta (8) 6vriga medlemmar. Varje medlem har en personlig

ersattare.

Gemensamma kyrkofullmdktige for Tammerfors evangelisk-lutherska kyrkliga samfallighet
utser under sitt forsta verksamhetsar en ordférande och tre (3) medlemmar samt deras

ersattare for fyra ar.

Kyrkofullméktige i férsamlingarna i Kangasala, Lempaala, Nokia, Birkala och Yldjarvi valjer

vardera under sitt férsta verksamhetsar en medlem och dennas ersattare for fyra ar.

Narvaro- och yttranderatt vid sammantradena har Tammerfors evangelisk-lutherska kyrkliga
samfallighets ordférande fér gemensamma kyrkoradet, direktdren fér samfilligheten, en

medlem som gemensamma kyrkorddet utser inom sig och en féretrddare som direktionens



understallda personal valjer inom sig och vars mandattid ar tva &r. Personalen ska vélja sin

foretradare under direktionens forsta och tredje verksamhetsar.
Direktionen utser inom sig en vice ordférande for mandatperioden.

De arenden som behandlas i direktionen féredras av chefen for sjukhussjalavarden, som ocksa
ar direktionens sekreterare, eller om denna har férhinder av hans eller hennes ersattare, om

inte direktionen beslutar ndgot annat.

Om en direktionsmedlem avgar fére utgdngen av sin mandatperiod ska den aktdr som har

utsett honom eller henne utse en annan person fér den aterstdende mandatperioden.

I direktionen ska sakkunskap inom héalso- och sjukvard och sjukhussjalavard vara foéretradd.

8 § Direktionen for kommunikation

Direktionen for kommunikation leder, utvecklar och évervakar den kyrkliga samfallighetens
gemensamma kommunikation i den omfattning som férvaltningsstadgan och instruktionen for

ledande tjansteinnehavare i gemensamma uppgifter anger.
Direktionen har en ordférande och sex (6) 6vriga medlemmar samt tva ersattare.

Gemensamma kyrkofullméktige utser under sitt forsta verksamhetsar for fyra ar en

ordférande, medlemmar och ersattare for direktionen.

Ersattarna trader i en franvarande ordinarie medlems stélle i den ordning fullmaktige

bestammer.

N&rvaro- och yttranderatt vid direktionens sammantraden har gemensamma kyrkorddets
ordférande, en medlem som gemensamma kyrkoradet utsett inom sig,
samfallighetsdirektéren, en féretradare som kyrkoherdarna utsett samt en féretradare som

personalen inom kommunikationen utsett inom sig, vilkas mandattid &r tva ar.
Direktionen valjer inom sig en vice ordférande fér mandatperioden.

De arenden som behandlas i direktionen bereds och foredras av den kyrkliga samféllighetens
kommunikationsdirektér, som ocksa &r direktionens sekreterare, om inte direktionen beslutar

ndgot annat.

I direktionen ska sakkunskap inom kommunikation vara mangsidigt representerad.



Expertgrupper, kommittéer och paverkansorgan

9 § Inrattande av expertgrupper och kommittéer

Gemensamma kyrkoradet kan tillsdtta expertgrupper eller kommittéer for olika uppgifter hdgst

for sin mandatperiod.

Gemensamma kyrkoradet beslutar om expertgruppernas och kommittéernas sammansattning

och ordférandeskap nar de tillsatts.

Expertgruppen har till uppgift att inom sitt eget verksamhetsomrade

1. lyfta fram innovativa aspekter som ar centrala for den strategiska planeringen,

2. stdlla kompletterande sakkunskap till den ledande tjansteinnehavarens férfogande samt till
administrativ beredning for gemensamma kyrkoradet och férsamlingsrdden

3. genom sina synpunkter stddja verksamhetsomradets kommunikation och marknadsféring
4, ge respons och fungera som en responskanal for fédrsamlingsmedlemmarna och invanarna i
Tammerfors

5. utveckla verksamhetsomradets kontakter med kyrkans och samhéllets aktérer

6. behandla och analysera verksamhetsrapporter,

7. ge expertstdd vid rekryteringar inom verksamhetsomradet

8. utféra andra uppgifter som gemensamma kyrkorddet anfértror expertgruppen

Gemensamma kyrkorddet kan nar expertgruppen utses precisera och utdka dess uppgifter.
Over expertgruppens méten upprattas promemorior som sénds till gemensamma kyrkoradet

och férsamlingsraden fér kdnnedom.

Expertisen kan basera sig pa utbildning, yrkeskunnande och annan erfarenhet som férvéarvats i

olika sammanhang och som anknyter till verksamhetsomradets uppgift.

Nar medlemmar utses till expertgrupperna och kommittéerna bor bestémmelserna i 9 kap. 8 §

i kyrkolagen om kvinnors och mans representation i olika organ beaktas.

10 § Paverkansgrupp for unga

Paverkansgruppen fér unga framjar de ungas méjligheter att delta och paverka i den kyrkliga
samfallighetens beslutsfattande och beredningen av det samt i planeringen, genomférandet

och utvarderingen av den kyrkliga samféllighetens verksamhet.



Paverkansgruppen bestar av tre (3) representanter fran varje férsamling i den kyrkliga

samfalligheten.

Paverkansgruppens medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § i kyrkoordningen ska vara
konfirmerade, under 29 &r och medlemmar av férsamlingen, valjs for ett kalenderar i taget av

forsamlingsradet i respektive férsamling i enlighet med dess férvaltningsstadga.

Férsamlingsradet beslutar samtidigt vilka av de utsedda medlemmarna i gruppen som
foretrader paverkansgruppen fér unga vid sammantraden i den kyrkliga samfallighetens organ,

om organet sa beslutar, och om hur en férhindrad medlem ersétts. (30.5.2024 / § 32)

Paverkansgruppen fér unga véljer inom sig en ordférande och en vice ordférande vid sitt forsta
mote under kalenderdret. Det férsta métet ska sammankallas av chefen fér den gemensamma

fostran.
Medlemmarna i paverkansgruppen har initiativratt enligt 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen.

Initiativet ska laggas fram skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska

framgd vad saken géller samt initiativtagarens namn, férsamling och kontaktinformation.

11 § Ledningsgrupp

Gemensamma kyrkoradet kan fér sin mandatperiod tillsdtta en ledningsgrupp fér den kyrkliga

samfalligheten och utse dess ordférande.

Huvudfértroendemannen fér kyrkans huvudavtalsorganisationer har vid 6verenskommelse ratt
att ndrvara vid ledningsgruppens méten. Initiativet till deltagande kan komma antingen fran

huvudfértroendeménnen eller frdn ledningsgruppen.

Ledningsgruppen har till uppgift att behandla gemensamma arenden som hor till den kyrkliga
samfallighetens verksamhet, férvaltning och ekonomi samt kommunikation, samt att utveckla
samarbetet och vaxelverkan inom den kyrkliga samfélligheten och med andra

sammanslutningar.



3 KAP. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

12 § Gemensamma kyrkofullmaktiges uppgifter

Med stoéd av 3 kap. 16 § 2 mom. i kyrkolagen utdévas den kyrkliga samfallighetens
beslutanderatt av gemensamma kyrkofullméaktige, om inte ndgot annat féreskrivs eller
bestams i kyrkolagen, kyrkoordningen, den kyrkliga samféllighetens grundstadga eller denna
forvaltningsstadga. Med stdd av paragrafen kan gemensamma kyrkofullmaktige dven genom
ett separat beslut 6verféra beslutanderétt till férsamlingsradet i en férsamling som hér till den

kyrkliga samfalligheten.

13 § Gemensamma kyrkorddets uppgifter och beslutanderiatt

Gemensamma kyrkoradet skéter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar,
kyrkoordningen och i 6vrigt, samt de verkstallighets- och férvaltningsuppgifter som inte har
bestamts eller foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller som pa grund av

drendets natur hér till gemensamma kyrkoradet.

Gemensamma kyrkoradet har bland annat till uppgift att

1) leda den kyrkliga samféllighetens verksamhet i allmanhet,

2) leda skotseln av den kyrkliga samfdllighetens ekonomi och egendom,

3) leda den kyrkliga samfallighetens férvaltning, kommunikation och andra i grundstadgan
eller reglementena och instruktionerna dverenskomna gemensamma uppgifter i
forsamlingsarbetet

4) 6vervaka att gemensamma kyrkofullméktiges beslut ar lagliga och sérja for
verkstalligheten av gemensamma kyrkofullmaktiges beslut,

5) foretrada den kyrkliga samfalligheten och féra dess talan vid domstolar och

hos andra myndigheter, och

6) bevaka den kyrkliga samféllighetens intressen, besluta om den kyrkliga samfallighetens
namnteckningsratt och pa den kyrkliga samfillighetens vagnar ingd avtal och vidta andra

rattsliga dtgarder.

Gemensamma kyrkofullméaktige har dverfért beslutanderétt till gemensamma kyrkoradet
i féljande uppgifter:

1) sbrja fér de uppgifter inom personalférvaltningen som enligt grundstadgan

har lagts den kyrkliga samfilligheten, om inte beslutanderatten i denna stadga

har dverforts pa de foérvaltningsorgan eller tjidnsteinnehavare som namns dar,



2) godkanna stadgar som grundar sig pa rekommendationsavtal mellan kyrkans
arbetsmarknadsverk och organisationerna,

3) med undantag av samfallighetsdirektdren och kommunikationsdirektéren anstalla och saga
upp tjansteinnehavare i den kyrkliga samfalligheten med de undantag som anges i kyrkolagen
och anstéllda i arbetsavtalsférhdllande, savida inte uppgiften har dlagts nagot

annat férvaltningsorgan eller ndgon annan tjénsteinnehavare. Domkapitlet utfardar
tjansteférordnande for innehavare av prastambete,

4) bevilja tjansteinnehavare inom den kyrkliga samfallighetens gemensamma uppgifter
tjanstledighet och oavlénad arbetsledighet, om inte beslutanderatten har dverforts pa ndgot
annat férvaltningsorgan eller ndgon annan tjénsteinnehavare,

5) godkdnna byggnadsritningar for den kyrkliga samfallighetens byggnader, om
kostnadskalkylen inte dverstiger det belopp som gemensamma kyrkofullmaktige faststallt och
gemensamma kyrkofullmaktige inte har férbehallit sig ratten att godkénna ritningar foér en viss
byggnad eller grupp av byggnader,

6) gbra smadrre andringar i ritningar som godkants av gemensamma kyrkofullmaktige,

7) faststalla det eurobelopp upp till vilket direktionerna och tjansteinnehavarna har ratt att
besluta om anskaffningar och kép av tjdnster samt om ingdende av entreprenadavtal for
bygg- och reparationsarbeten,

8) besluta om upphandlingar, kdp av tjanster och ingdende av entreprenadavtal fér bygg- och
reparationsarbeten vilka dverstiger det belopp som namns i 7 punkten,

9) férvarva eller dverldta den kyrkliga samfallighetens 16sa egendom,

10) besluta om avskrivning av |6s egendom och om forséaljning eller férstéring av avskriven
egendom,

11) faststalla andra avgifter som tillfaller samfalligheten &n gravplatsavgifter, samt

12) besluta om kdp och utarrendering av jord- och vattenomraden, byggnader och

konstruktioner for hogst tio ar.

14 § Overforing av ett drende till gemensamma kyrkorddet for behandling

Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande vill dverféra ett beslut som fattats av dess
sektion, direktion, en tjadnsteinnehavare eller en fortroendevald till gemensamma kyrkoradet
for behandling, ska ett yrkande p& detta meddelas den part som har avgjort drendet. Yrkandet
ska framstéallas inom 7 dagar frén att beslutet enligt denna férvaltningsstadga har delgetts

gemensamma kyrkorddets ordférande och vice ordférande.

15 § Direktionens uppgifter och beslutanderatt

Direktionen ska

1) leda, utveckla och 6vervaka arbetet inom sitt verksamhetsomrade,



2) samarbeta med férsamlingarna och de gemensamma uppgifterna inom sitt
verksamhetsomrade,

3) sorja for utbildning som géller verksamhetsomradet,

4) for gemensamma kyrkoradet utarbeta en verksamhetsplan och ett budgetforslag for det
foljande aret samt en verksamhetsberittelse for det foregaende aret,

5) ingd avtal inom sitt verksamhetsomrade inom ramen for budgeten och de

upphandlingsbefogenheter som gemensamma kyrkoradet beslutat om,
6) folja upp utfallet av verksamhets- och ekonomiplanen och budgeten,

7) anstélla och sdga upp tjdnsteinnehavare och arbetstagare inom sitt verksamhetsomrade,
med undantag av den ledande tjdnsteinnehavaren; i fraga om en prasttjénst anstéller
direktionen en tjansteinnehavare under férutsattning att domkapitlet utfardar ett

tjansteférordnande for denna,

8) gora framstéllningar och ge utldtanden i &renden som géller dess verksamhetsomrade till

gemensamma kyrkoradet och andra organ,

9) inom sitt verksamhetsomrade sorja for kontakterna med kyrkans och samhéllets aktérer,

10) utféra andra uppgifter som gemensamma kyrkoradet ger direktionen i uppdrag att skéta.

16 § De ledande tjansteinnehavarnas beslutanderatt

Till ledande tjansteinnehavare inom den kyrkliga samfallighetens gemensamma uppgifter har

i frdga om den underordnade personalen éverforts beslutanderitt i foljande &renden:

1) anstalla vikarie, tillfallig tjansteinnehavare och visstidsanstélld arbetstagare

for en period pa hogst ett 8r inom ramen fér budgeten. Domkapitlet utfardar
tjansteférordnande fér innehavare av prastéambetet

2) bevilja tjanstledighet utan 16n eller arbetsledighet fér hogst ett ar, om det inte medfér
tilldaggskostnader for den kyrkliga samfalligheten,

3) bevilja bisysslotillstdnd,

4) bevilja avsked pa en arbetstagares begaran,

5) bevilja sjukledighet,

6) besluta om tjanstestille,

7) bevilja ratt att anvanda egen bil fér tjansteresor,

8) bevilja semester och férordna en vikarie

Samfallighetsdirektéren och kommunikationsdirektéren avgér ovan namnda arenden nar det

galler deras underlydande ledande tjansteinnehavare.
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4 KAP. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

17 § Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantride, dar deltagarna &r narvarande pa

sammantradesplatsen.

Organen kan aven halla sitt sammantrade i en elektronisk miljé, dar deltagandet sker med
hjalp av en elektronisk férbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt sammantrade
kan hallas sa att alla deltar i sammantrédet genom elektronisk forbindelse, eller sa att endast
en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk forbindelse

(hybridsammantrade).

Allmanheten ska beredas mdéjlighet att folja gemensamma kyrkofullmaktiges elektroniska

sammantrade dver internet samt pa en offentlig plats som namns i kallelsen till sammantrédet.

I gemensamma kyrkofullmaktiges slutna elektroniska sammantrade och i évriga organs
elektroniska sammantrade kan man enbart delta frn ett sddant stélle dar sekretessbelagda
uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan ses eller héras av

utomstaende.

Gemensamma kyrkoradet eller en av det utsedd tjdnsteinnehavare ansvarar for att den
tekniska utrustning och de dataférbindelser som kravs fér sammantradena ar uppdaterade och

informationssakra pa det satt lagstiftningen forutsatter.
18 § Elektroniskt beslutsforfarande

Gemensamma kyrkorddet och direktionen kan enligt 10 kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i
arenden genom elektroniskt beslutsférfarande fére organets sammantrade. Beslutsférfarandet

kan tillampas pa alla &renden som omfattas av organets beslutanderitt.
19 § Organens sammantrade och sekreterare

Gemensamma kyrkofullmdktige sammantrader nar detta ar nédvandigt for att behandla de
arenden som enligt bestammelserna ska behandlas inom en viss tid eller nar fullmaktiges
ordférande annars anser det vara pdkallat eller nér det finns en foéreskriven grund for

sammankallande.

11



Gemensamma kyrkoradet och dvriga organ sammankallas av ordféranden eller om denna har
forhinder av vice ordféranden. Organet kan ocksa pa férhand faststélla en tidsplan fér sina

sammantraden.

En direktion sammantrader nar detta ar nédvéndigt for att behandla de drenden som 3lagts
direktionen eller nar direktionens ordférande anser det vara pakallat. En direktion
sammantréder ocksa om minst en fjdrdedel av medlemmarna skriftligen begér att direktionen

ska sammankallas fér behandling av ett arende som de uppger.

Protokoll 6ver sasmmantradena fors av en sekreterare som valts av organet fér denna uppgift.

20 § Sammantradeskallelse

Kallelse till gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas till kyrkofullmaktiges
medlemmar senast sju (7) dagar fére sammantradet. I enlighet med 3 kap. 29 § i

kyrkoordningen ska det samtidigt informeras om sammantradet via det allmdanna datanatet.

Gemensamma kyrkoradet och annat organ beslutar vid mandatperiodens férsta sammantrade

om pa vilket sitt sammantradena ska sammankallas.

Kallelsen till sammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en
foredragningslista med bilagor. I kallelsen ska ocksd ndmnas vilket beslutssatt som iakttas vid
sammantradet nar det galler de drenden som finns pa féredragningslistan. Om ndgot drende
pd gemensamma kyrkofullméktiges foéredragningslista maste behandlas vid ett slutet

sammantrade ska detta namnas redan i kallelsen.

Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma satt till dem som har narvaro- och yttranderatt

vid organets sammantrade.
21 § Foredragningslista

Féredragningslistan ska innehalla redogérelser fér de d&renden som ska behandlas och

gemensamma kyrkoradets férslag eller féredragandens férslag till organets beslut.

Féredragningslistan kan skickas genom att den sparas i arendehanteringssystemet sa att den

ar tillganglig fér organets medlemmar samt for dem som har ratt att narvara och yttra sig.

Om organet beslutar att bordldgga ett drende eller dterremittera det fér behandling, ska de
relevanta bilagorna till féredragningslistan inte sandas pa nytt om den slutliga behandlingen av

drendet sker inom ett ar.
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22 § Fortsatt sammantrade

Om inte alla de @renden som namns i sammantradeskallelsen kan behandlas vid
sammantrdadet, kan drendena overforas till ett fortsatt sammantrade. De som inte ar

narvarande vid sammantradet informeras om tid och plats for det fortsatta sammantradet.

23 § Kallande av ersattare

En medlem av gemensamma kyrkofullmdktige som inte har méjlighet att narvara vid
sammantradet eller som pa grund av jav inte kan delta i behandlingen av ett drende pa
foredragningslistan ska utan dréjsmal meddela om sitt forhinder eller jav till fullméaktiges

ordférande eller sekreterare.

Efter att ha meddelats av en medlem av fullméaktige eller annars fatt tillférlitligt besked om
forhinder eller jav ska ordféranden eller sekreteraren utan dréjsmal kalla in en erséttare i
medlemmens stélle. Ersattaren kallas till ssmmantradet med iakttagande av den ordning som

anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Efter att fullmaktige har godkant férhindret trader ersattaren in och agerar i stallet for den

forhindrade medlemmen.

Medlemmar i gemensamma kyrkorddet ska kalla den personliga ersattaren i sitt stélle om de
inte kan delta i sammantradet. Nar en medlem i ett annat organ ar javig i ett
sammantradesarende eller pa grund av hinder inte kan delta i behandlingen av ndgot &rende,
kan han eller hon kalla in en erséttare till behandlingen av ett enskilt drende. Aven

ordféranden eller sekreteraren kan skicka kallelsen till ersattaren.

Narvaro- och yttranderatt i organ

24 § Narvaroskyldighet och yttranderiatt vid gemensamma kyrkofullméaktiges

sammantrade
Utdver det som foreskrivs i 3 kap. 30 § i kyrkoordningen ska
1) kyrkoherdarna i de férsamlingar som hor till den kyrkliga samfélligheten samt

2) de ledande tjansteinnehavarna i den kyrkliga samfélligheten vara narvarande vid
gemensamma kyrkofullmaktiges sammantréde under beslutsfattande som galler deras

arbetsomrdde for att lamna behdévliga uppgifter.

Dessutom har de utsedda medlemmarna i paverkansgruppen fér unga rétt att nérvara.
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Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet.

25 § Narvaro- och yttranderatt vid gemensamma kyrkoradets sammantréade

Utdver vad som foreskrivs i 3 kap. 47 § i kyrkoordningen har féljande tjansteinnehavare och
arbetstagare ratt att narvara och yttra sig vid gemensamma kyrkorddets sammantraden:

1) gemensamma kyrkofullméaktiges ordférande och vice ordférande,

2) kyrkoherdarna i férsamlingarna inom den kyrkliga samfalligheten,

3) samfallighetsdirektéren,

4) kommunikationsdirektoren,

5) ledande tjansteinnehavare i gemensamma uppgifter som har féredragningsratt samt

6) genom beslut av gemensamma kyrkoradet dven andra personer. (30.5.2024 / § 32)

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet.

26 § Narvaro- och yttranderitt vid direktionernas sammantrade

Utbver vad som foreskrivs i 3 kap. 37 § 1 mom. 3 punkten i har foljande personer ndrvaro- och

yttranderatt:

1) ledande tjansteinnehavare och arbetstagare inom direktionens uppgiftsomrade samt

2) genom beslut av direktionen aven andra personer. (30.5.2024 / § 32)

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet.

Behandling av arenden

27 § System for arendehantering och omrostning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system fér arendehantering och omréstning
anvandas.

28 § Sammantradets laglighet och beslutféorhet

Efter att ha dppnat sammantradet konstaterar ordféranden vilka som ar ndrvarande samt om

sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfért.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmaéla sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket arendes behandling han eller hon
anlande. Detsamma géller om en medlem avlagsnar sig mitt under pdgdende sammantrade

eller om en medlem som avldgsnat sig under sammantradet senare atervander.
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Ordféranden kan vid behov under sammantrédets gang eller efter en avslutad paus konstatera

att nya narvarande infunnit sig.
29 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges pa foredragningslistan, om inte organet beslutar
ndgot annat.

30 § Jav

Innan behandlingen av ett arende inleds ska den som ar javig meddela om javigheten och
javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av drendet och avldgsna sig fran sin plats.

Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen (434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov 13ta organet avgéra om en métesdeltagare ska anses
vara javig. Personen i frdga ska vid behov ge en redogérelse for omsténdigheter som kan vara
av betydelse vid bedémningen av om han eller hon ar javig. Efter att ha gett redogérelsen ska

personen avldgsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.
31 § Forslag i gemensamma kyrkofullmaktige

Grundférslag i gemensamma kyrkofullméktige &r gemensamma kyrkoradets férslag. Om
gemensamma kyrkorddet har &ndrat sitt forslag pa féredragningslistan innan fullmaktige har
fattat beslut i arendet utgér det dndrade férslaget grundférslag. Om forslaget har dragits

tillbaka innan fullméktige fattat beslut i &rendet ska arendet strykas fran féredragningslistan.
32 § Foredragning

Vid gemensamma kyrkoradets och dess underlydande direktioners sammantraden fattas beslut
pa féredragning. Féredragandens forslag utgoér grunden fér behandlingen. Om féredraganden
under diskussionen andrar det forslag som finns pa féredragningslistan, utgér det andrade

forslaget grundforslag.

Om &arendet ar brddskande kan beslutsférslaget med motivering ges under sammantradet.
Mindre betydelsefulla &renden som till sin natur eller betydelse &r sddana att de inte kréaver

skriftlig féredragning kan féredras muntligt.

Bestédmmelser om féredragningsansvaret ges i instruktionen fér tjdnsteinnehavare i

gemensamma uppgifter eller genom gemensamma kyrkoradets beslut.

Gemensamma kyrkorddet kan behandla drenden som géller aviéningen av den hogsta

ledningen utifran en redogérelse av vice ordféranden utan féredragning av en
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tjansteinnehavare. Gemensamma kyrkoradet kan da besluta att vice ordférandens férslag

utgor grunden for behandlingen och inte kréver understod.

33 § Ledning av sammantriaden samt anforanden
Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfélle for diskussion.

Ordet ska begdras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av

motessystemet eller pd ndgot annat tydligt synligt satt.
P& sammantriédesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse fran denna ordning

1) ska féretrade ges anféranden som galler behandlingsordningen for arendet,

2) kan ordféranden ge ordet till den som har ratt att ndrvara och yttra sig foére ovriga

anféranden,

3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.

Om flera begar ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning anférandena framférs.

Ett anférande far vara hdgst fem minuter, om inte ordféranden i enskilda fall tillater ett ldngre

anférande.

Nar de som bett om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

34 § Horande av sakkunniga

Organet och dess ordférande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga for att

horas.

35 § Bordlaggning och 3terremiss for beredning

Om det under behandlingen gors ett understétt férslag om bordlaggning, remittering fér ny
beredning eller annat motsvarande understétt forslag som om det godkanns avbryter

behandlingen av drendet, ska de foljande inldaggen endast galla detta férslag och beslut om
forslaget ska fattas innan debatten om sjalva arendet fortsatter. Om forslaget godkanns ska

ordféranden avbryta behandlingen av @rendet. Om forslaget férkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid foljande sammantrade.
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36 § Framlaggande av forslag

Andringsforslag och andra foérslag som avviker frén foéredragningslistan ska lamnas in skriftligt
till ordféranden, om inte ordféranden tilldter ndgot annat. Ett férslag som géller férkastande,
bordlaggning eller terremiss av ett drende ska dock géras skriftligen endast om ordféranden

kraver det.
37 § Konstaterande av beslut som fattats utan omrdéstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordféranden

att grundférslaget har godkants.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt omfattar ett dndringsférslag som framstallts

vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget blir organets beslut.

38 § Omrostning

Omroéstning forrattas mellan grundférslaget och de férslag som vunnit understéd. Om
forslagsstallaren inte &r pa plats nar omréstningen borjar anses hans eller hennes férslag ha

forfallit och tas inte till omrdstning.

Omroéstning sker genom handuppréckning, namnupprop, med en omrdstningsapparat eller
elektroniskt eller pa ndgot annat sitt som organet bestamt. Enligt 10 kap. 18 § 1 mom. i

kyrkolagen ska omroéstningen forrattas oppet.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omréstning féreldgger ordféranden organet en
omrostningsordning for godkdannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestams enligt féljande principer:

1) Forst ska de tvad forslag som mest avviker fran grundforslaget stallas mot varandra. Det
forslag som vunnit stélls darefter mot det av de dterstdende forslagen som mest
avviker fran grundforslaget. P& detta satt fortsatter man tills det finns ett slutligt
motfdrslag till grundférslaget.

2) Om ett férslag som vunnit understdd innebéar att grundférslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omrostning, ska detta sist stallas mot det férslag som
vunnit bland de 6vriga férslagen.

3) Om arendet géller beviljande av ett anslag tas godkénnandet eller férkastandet av
forslaget med det stérsta beloppet férst upp till omréstning och pa detta satt fortsatter
man enligt storleken p& beloppen i forslagen tills ndgot férslag godkénns, och da tas

forslagen med mindre belopp inte langre upp till omrdstning.
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Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna fattas, ska
ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela detta innan

omrostningen forrattas och beakta det nar resultatet av omrdstningen konstateras.

Ordféranden konstaterar med stéd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som tillkommit

genom omroéstning.

Val som forrattas i ett organ
A. Majoritetsval

39 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det
ska valjas fler &n en person, har en medlem av organet lika manga réster som antalet

personer eller kandidatpar som ska valjas.

Den rostande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster maste inte

utnyttjas.

Nar medlemmar valjs till ett organ bér bestémmelserna i 9 kap. 8 § i kyrkolagen om kvinnors
och mans representation i olika organ beaktas. Den foreskrivha andelen kvinnor och man ska
uppfyllas separat féor bade medlemmarnas och erséittarnas del. Ordféranden ska fore valet

konstatera de krav som foreligger i fraga om organens sammanséattning.

40 § Bitrdaden vid valforrattning

Ndr majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som réstréknare och bitrédder dven i 6vrigt vid valférrattningen, savida inte organet

beslutar nagot annat.

41 § Anteckningar pa rostsedlarna

Pa rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska véljas och vid behov dven deras yrken s

tydligt att det inte kan uppstd ndgon oklarhet om vilken person som avses.

42 § Tryggande av valhemligheten
Résterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omréstning med slutna réstsedlar ska réstsedeln vikas sa att innehallet inte &r synligt.
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43 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som avses
eller om den réstandes namn eller ndgot sérskilt kdnnetecken pa den rostande skrivits pa

rostsedeln eller om ndgon annan obehérig anteckning gjorts pa den.
B. Proportionellt val

44 § Valnamnd

Gemensamma kyrkofullmaktige ska vid sitt forsta sammantrade inom sig fér sin mandatperiod
tillsatta en valnamnd fér proportionella val. Till namnden utses tre ordinarie medlemmar och

tre ersattare.

Valnamnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valnamnden ar beslutfoér
med tvd medlemmar. Om valndmnden inte &r beslutfér kan fullméaktige tillfélligt komplettera

den for en valforrattning.

Valndmnden har ratt att anlita sakkunniga. Sekreterare foér den valndmnd som tillsatts av

fullmaktige &r fullmaktiges protokollférare, om inte fullméktige beslutar ndgot annat.

45 § Kandidatuppstillning samt granskning och rattelser av kandidatlistor

Organet bestdmmer nar kandidatlistorna senast ska ldmnas in till organets ordférande. P3
varje kandidatlista far anges hdgst dubbelt s& manga kandidater eller kandidatpar som ska

véljas i valet.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvdndas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den forsta undertecknaren ar ombud for listan.
Ombudets uppgift ar att 6verlamna listan till organets ordférande och denne har ratt att gora

de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen for inlamnande av kandidatlistorna har 16pt ut ska ordférande 6verlédmna
listorna till valndmnden foér granskning. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfalle att ratta felen inom den tid som valndmnden har utsatt.

46 § Sammanstallning av kandidatlistor

Nar tidsfristen fér korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gér valnamnden en sammanstéllning

av de godkanda kandidatlistorna.
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47 § Framlaggande av kandidatlistor

Sammanstéllningen av kandidatlistorna ska laggas fram for pdseende i sammantrédeslokalen

minst femton minuter innan namnuppropet for valforrattningen boérjar.
48 § Rostning och rdakning av valresultatet

Pa rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteckningar

far goras pa rostsedeln.
Medlemmarna i organet ldmnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnuppropet.

Valnamnden granskar rostsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berdknar

valresultatet.

49 § Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har rdknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordférande,

som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstallningen av dessa samt rdstsedlarna fogas till

sammantradeshandlingarna. Rostsedlarna férvaras i ett férslutet kuvert.

Protokoll
50 § Upprattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll férs och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika asikt om hur sammantréadet forlpt skrivs protokollet

utifran ordférandens uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas

1) som uppgifter om

konstitueringen

a) organets namn

b) de sammantrédes- och beslutssatt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsférfarande)

c) tidpunkten d@ sammantradet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet

d) sammantradesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande

f) Sammantradets laglighet och beslutsférhet

g) vilka som valts till protokolljusterare
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2) som uppgifter om ett drendes behandling

a) arenderubrik

b) redogorelse fér arendet

c) beslutsforslag

d) jav och javsgrunder

e) framstéllda férslag och om de fatt understéd

f) utldtanden fran dem som hérts

g) omroéstningar: omrostningssatt, omréstningsordning, omrostningsférslag samt
omréstningsresultatet sa att varje medlems stéllningstagande framgar av protokollet

h) val: valsatt och valresultat

i) besluti drendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstallningsklammar

3) som oOvriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) besvarsanvisning

e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmé@nna datandtet
Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
51 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tvd medlemmar av organet som separat véljs for uppgiften varje gang,

om inte organet beslutar ndgot annat.

Om det vid justeringen av protokollet r&der oenighet om protokollets innehdll, ska organet till

denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

5 KAP. SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om gemensamma kyrkofullmaktige
52 § Sittordning

P& gemensamma kyrkofullmaktiges sammantréden sitter medlemmarna i enlighet med den

sittordning som ordféranden godkant.
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53 § Initiativ fran fullmiktigeledamoter

Efter att de arenden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlemmar av
gemensamma kyrkofullmdktige ratt att [amna in skriftliga initiativ som galler den kyrkliga

samfallighetens verksamhet och férvaltning.

Initiativet lamnas in till ordféoranden. Vid ett elektroniskt sammantrade ska initiativ [amnas in
elektroniskt pad det satt som sammantrédets ordférande meddelar. Sekreteraren och
ordféranden ska underrattas om att initiativ har lamnats in innan sammantradet inleds eller i

samband med att arbetsordningen fér sammantradet godkanns.

Ordféranden ska utan dréjsmal lamna initiativet till gemensamma kyrkoradet fér beredning.
Gemensamma kyrkofullmadktige kan besluta att en remissdebatt férs om beredningen av det

arende som avses i initiativet.

Gemensamma kyrkoradet ska vid behov se till att fora initiativet till fullméaktige for slutgiltig

behandling inom ett &r.

Gemensamma kyrkoradet ska arligen fére utgdngen av april manad férse gemensamma
kyrkofullmaktige med en férteckning dver de initiativ som lagts fram av
fullmaktigemedlemmarna och sénts till gemensamma kyrkoradet och som inte behandlats
slutgiltigt av gemensamma kyrkofullméktige fore utgangen av foregdende ar. Samtidigt ska
uppges vilka dtgarder som har vidtagits med anledning av dessa. Fullméktige kan konstatera

vilka initiativ som ar slutbehandlade.

54 § Fragetimme

En medlem av gemensamma kyrkofullméktige har ratt att under fragetimmen stélla korta, hégst
tre minuter 18nga fragor om &renden som géller den kyrkliga samfallighetens forvaltning,
ekonomi och verksamhet till de ledande tjansteinnehavarna i den kyrkliga samfalligheten.
Frdgetimmen halls innan gemensamma kyrkofullméktiges sammantréde inleds i samband med

de sammantraden som ordféranden fastslar, om inte kyrkofullmaktige beslutar ndgot annat.

Gemensamma kyrkofullméktiges ordférande fungerar som ordférande under fragetimmen. De
ledande tjansteinnehavarna inom de gemensamma uppgifterna besvarar fr&gorna. De korta
fragorna ska lamnas in skriftligt till sekreteraren senast 8 dagar fére fullméktiges sammantréde.
Frégor som inkommit senare och fragor man inte hinner besvara under fragetimmen flyttas till

féljande fragetimme.

Fr&gorna besvaras i den ordning de inkommit, om inte ordféranden beslutar ndgot annat. Efter

att ha fatt svar har fragestallaren rétt att stalla tva korta tillaggsfragor som relaterar till &rendet.
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Ingen diskussion férs med anledning av fragorna. Ordféranden har ratt att begrédnsa

anférandena.

Fullméktiges medlemmar och deras ersittare informeras om fragetimmen senast 7 dagar fére
fullmaktiges sammantrade. Om en medlem av fullmaktige &r franvarande fran sammantradet

kan hans eller hennes erséattare narvara pa fragetimmen.

Fragetimmen &r offentlig.

55 § Aftonskola
Aftonskola ordnas vid tider som gemensamma kyrkofullmdktiges ordférande faststaller.

I aftonskolan ges utredningar och information om viktiga arenden som ar under behandling

och dessa diskuteras.

En ersattare i gemensamma kyrkofullméktige kan i stallet fér en frAnvarande ordinarie medlem
delta i en aftonskola som ordnas under sammantradesdagen. Om aftonskolan ordnas nagon
annan gang &n den dag fullmaktige har sammantréde, kan utéver fullméktiges medlemmar

dven de tva forsta ersattarna i varje valmansférening delta i aftonskolan.

Gemensamma kyrkofullmdktiges ordférande fungerar som ordférande foér aftonskolan. En
promemoria ska upprattas éver de drenden som behandlats i aftonskolan. Ordféranden har ratt

att begransa anférandena.

Aftonskolorna ar slutna om de inte av sarskilda skal ordnas som offentliga.

Ovriga bestammelser

56 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller med ett
elektroniskt dokument. Av initiativet ska framg& vad saken galler samt initiativtagarens namn,

forsamling och kontaktinformation.
Férsamlingsmedlemmar i alla aldrar har initiativratt.
57 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i den kyrkliga samfalligheten som har beslutanderatt i

det arende som initiativet avser.

Gemensamma kyrkoradet ska &rligen fore utgdngen av februari for fullmaktige lagga fram en

férteckning éver de initiativ som har tagits i fragor som omfattas av fullmaktiges
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beslutanderatt och dver de atgdrder som har vidtagits pd grund av initiativen. Fullméaktige kan

samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs @dn gemensamma kyrkofullmaktiges beslutanderatt ska
delges organet pa det sitt som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka initiativ

som ar slutbehandlade.

58 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underréttas om hos vilken
myndighet inom den kyrkliga samfalligheten som initiativet behandlas. Samtidigt ska man
meddela den beraknade tiden fér behandlingen av initiativet och vem som ger narmare

information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett

till dtgarder.
59 § Lamnande av redogoérelser for bindningar

Gemensamma kyrkoradets ordférande, vice ordférande och annan medlem samt gemensamma
kyrkofullméktiges ordférande och vice ordférande ombes inom tvd manader frén inledandet av
fortroendeuppdraget lamna en frivillig redogérelse fér sadana till fértroendeuppdraget icke
hérande ledningsuppgifter eller fortroendeuppdrag i ett féretag eller annan sammanslutning
med naringsverksamhet samt for tillgdngar som férvarvats for affars- och
placeringsverksamhet och annan betydande formdégenhet som kan ha betydelse vid
bedémningen av personens verksamhet som fértroendevald. Det rekommenderas att
vasentliga forandringar i bindningar under mandatperioden anméls inom tva manader fran

forandringen.

Den kyrkliga samféllighetens ledande tjansteinnehavare ombes lamna en motsvarande frivillig
redogérelse inom tva manader raknat fran tjansteférhallandets inledande. Utdver den
kyrkoherde som &r ordférande fér gemensamma kyrkorddet omfattar detta
samfallighetsdirektéren, kommunikationsdirektdren, direktéren for regioncentralregistret,
direktéren for diakoni och samhallsansvar, direktéren for férvaltningstjanster, direktéren for
begravningsverksamheten, personalchefen, chefen for utvecklingstjanster,
fastighetsdirektéren, direktéren fér familjeradgivningen, chefen fér sjukhussjélavarden,

ekonomidirektéren, dataadministrationschefen och direktéren for den gemensamma fostran.

Redogdrelserna foér bindningar lamnas till den kyrkliga samfallighetens ekonomi- och
forvaltningstjanster. Inldamnande av en redogdrelse for bindningar ar inte en férutsattning for

att vara foértroendevald eller tjansteinnehavare.
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Ekonomi- och férvaltningstjansterna ska féra ett register dver de fortroendevaldas och
tjansteinnehavarnas uppgifter om bindningar. Gemensamma kyrkoradet ska arligen underrétta

gemensamma kyrkofullmaktige om redogoérelserna och andringar i dem.

Gemensamma kyrkoradet sorjer for att de offentliga uppgifterna i bindningsregistret publiceras
pa férsamlingens webbplats, om den fértroendevalda eller tjansteinnehavaren har gett sitt
samtycke till att uppgifterna publiceras. Uppgifterna ska raderas ur registret och frén
forsamlingens webbplats nér fértroendeuppdraget eller tjdnsteférhallandet upphér eller nér den

fortroendevalda eller tjdnsteinnehavaren atertar sitt samtycke.

8§ 60 Undertecknande av handlingar

Avtal och férbindelser som grundar sig pa beslut av den kyrkliga samfllighets organ eller
tjansteinnehavare samt fullmakter som utfardas till aktérer utanfor den kyrkliga samfalligheten
undertecknas, om inte gemensamma kyrkoradet beslutar ndgot annat med stéd av 10 kap. 3 §
1 mom. i kyrkoordningen, pa gemensamma kyrkoradets vignar av ordféranden eller vice
ordféranden samt av samfillighetsdirektéren eller kommunikationsdirektéren. Ovriga

expeditioner undertecknas av ordféranden eller vice ordféranden.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person som

organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren eller

négon annan person som organet utser.
Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett drendet.
61 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Férutom av gemensamma kyrkorddets ordférande kan en stdmning eller annat
tillkdnnagivande till den kyrkliga samfalligheten dven tas emot fér den kyrkliga samfallighetens

rakning av samféllighetsdirektdren eller direktdren for férvaltningstjanster.

6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR
62 § Ikrafttradande

Denna fdrvaltningsstadga trader i kraft 1.1.2024.
63 § Andringar som godkints av gemensamma kyrkofullméiktige

Gemensamma kyrkofullméaktige har genom sitt beslut 30.5.2024 § 32 godkant andringarna i
forvaltningsstadgans 10, 25 och 26 §, vilka trader i kraft 1.8.2024.
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